TC

MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI Ik Yaymn Tarihi/Sayssi
MUGLA MESLEK YUKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Sayist
Personel Biirosu Toplam Sayfa
TERFILER IS SURECI
Sira . Siirece Dahil Olan ..
Sorumlular Faaliyet Is Ak . Dokiiman / Kayit
No aallyetls Alast I¢ / Dis Birimler ¥
Kidem Terfisi alan personel i¢in terfi evraklari
1 |Birim Sorumlusu |diizenlenir. Personel Birimi KBS
. Yonetime imzalatilarak iist yaz ile Rektorliige Personel Birimi -Personel
2 |Birim Sorumlusu sistem lizerinden gonderilir. Daire Baskanlig: KBS
Rektorliikten derece terfisi gelir. Kidem / derece ) B
3 |Birim Sorumlusu |terfisi terfi takip ¢izelgesine islenir. Personel Daire Bagkanlhig - KBS
Personel Birimi -
4 |Birim Sorumlusu | Terfi ilgili kisiye imza kargilig1 teblig edilir. Kisi KBS
5 |Birim Sorumlusu Mgaslna 1$'lcltnmek iizere evrakin bir niishas: ilgili Maas Birimi KBS
birime verilir.
6 |Birim Sorumlusu |Evrak kisinin 6zliik dosyasina takilir. Personel Birimi KBS
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Arzu BAVUT M. Emin ALTINSOY

Bilgisayar isletmeni

Yiiksekokul Sekreter Vekili




